
关于收集我校师生学科竞赛、各类赛事、荣誉称号等

有关材料归档的通知

各学院（部）、各部门：

为了做好全校师生及各院（部）各类获奖情况的材料收集归档工作，

现将收集的范围和要求通知如下：

一、报送范围

1.师生个人学科竞赛获奖

2.教师教学竞赛获奖

3.教师科研成果获奖

4.教师思政类获奖

5.荣誉称号类奖励

6.各类赛事优秀院校、优秀组织等奖励

7.其他未分类获奖荣誉。

二、报送材料及有关要求

1.报送材料内容：

（1）纸质材料：赛事获奖统计表、佐证材料扫描件（红头文件、获

奖证书、成果鉴定证书、锦旗、奖状、聘书等相关佐证材料）。

（2）获奖电子材料：赛事获奖统计表（红头文件、获奖证书、成果

鉴定证书、锦旗、奖状、聘书等相关佐证材料扫描件）。

（3）实物材料电子版: 实物材料（参赛作品、著作、教材、高级别

论文期刊等照片）。

（4）获奖现场照片。

2.报送材料要求：



（1）除红头文件材料为 PDF 格式外，其他电子档材料均为 jpg 格式，

分辨率 300dpi，大小不低于 2MB。

（2）以院（部）为单位进行提交，相关要求详情参见附件 1。

（3）材料提交情况将作为年底部门考核内容。

三、材料提交及时间要求

（一）规定时间报牵头部门

1.师生个人学科竞赛获奖，各类赛事优秀院校、优秀组织等奖励交创

新创业学院。

江西服装学院

2024 年 3 月 27

（二）根据档案馆归档要求，各牵头部门每年将收集获奖材料移交给

2.教师教学竞赛（市厅级及以上）获奖交教务处陈佳颖。

3.教师科研成果获奖交科技产业处陈万金。

4.教师思政类获奖交宣传部朱雨春。

5.荣誉称号类荣誉与其他未分类获奖荣誉交党政办王一阳。

获奖材料提交时间：每年 3 月、6 月、9 月、12 月的每月 15 日前

，逾期未交需由各院（部）负责人提交情况说明。

档案馆。

注：收集时间范围2024年起

日



赛事填报要求说明

因审核评估要求严格，为避免赛事获奖项目缺失，保障各项工作顺利

开展，请各院（部）严格按要求填报，具体要求如下（以师生个人学科竞

赛获奖为例）：

1.以院（部）为单位命名。

2.各类赛事单独建立文件夹。

3.文件夹内需包含赛事统计表和佐证材料。

4.佐证材料文件夹内需包含获奖证书、现场颁奖照片、作品照片。



5.文件夹内照片需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序

号＋姓名”。

获奖证书

现场颁奖照片

作品照片



6.赛事统计表需信息准确，不可缺失。

7.证书扫描需完整清晰，只接受 jpg 等照片格式。标准版



各类赛事统计表（样表）

说明：实际工作中请使用 EXCEL 表格填写

202 年 月份 学院教师个人学科竞赛获奖统计

序号 姓名 学院（部门）

（部门诊

作品名称 赛展名称 授予单位 授予时间 获奖级别 获奖类型 备 注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院学生个人学科竞赛获奖统计

序号 姓名 班级 学号 作品名称 赛展名称 授予单位 授予时间 获奖级别 指导老师 获奖类型

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院教师教学竞赛获奖统计

序号 姓名 学院（部门） 作品名称 赛展名称 授予单位 授予时间 获奖级别

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院科研成果获奖统计

序号 姓名 学院（部门） 作品名称 赛展（活动）名称 授予单位 授予时间 获奖级别

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院教师思政类竞赛获奖统计

序号 姓名 学院（部门） 作品名称 赛展（活动）名称 授予单位 授予时间 获奖级别

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院师生荣誉称号类获奖统计

序号 姓名 学院（部门） 作品名称 赛展（活动）名称 授予单位 授予时间 获奖级别（称号）

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院各类赛事优秀学院、优秀组织类获奖统计

序号 团队 学院（部门） 作品名称 赛展（活动）名称 授予单位 授予时间 获奖级别（称号）

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”



202 年 月份 学院师生其他未分类获奖荣誉统计

序号 姓名 班级 学号 作品名称 赛展名称 授予单位 授予时间 获奖级别 指导老师 获奖类型

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

备注：证书需严格按照赛事统计表内顺序编号，图片命名为“序号＋姓名”


